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Wystapienie pokontrolne

Na podstawie §19 Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia
Nr 0050/565/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 25 pazdziernika 2024 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli informuj¢, ze w okresie od 21.01.2025 —
14.02.2025 roku pracownicy Urzedu Miasta Rzeszowa przeprowadzili kontrol¢ w przedmiocie:
Kontrola kompleksowa jednostki ze szczegolnym uwzglednieniem realizacji zadan statutowych oraz
gospodarki finansowej, w kierowanym przez Panig Domu Pomocy Spolecznej dla Oséb Przewlekle
Psychicznie Chorych w Rzeszowie.

Ustalenia kontroli zawarto w protokole kontroli nr WNK.1711.8.2025, podpisanym przez Panig w dniu
26 luty 2025r. W dniu 14 lutego 2025r. przekazano Pani protokét kontroli celem zapoznania si¢ z jego
trescia, do ktdrej nie wniesiono zastrzezen ani wyjasnien.

Zgodnie z postanowieniami §19 ust. 3 Regulaminu przeprowadzania kontroli niniejsze wystgpienie
pokontrolne zawiera opis stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wnioski majace na celu ich
wyeliminowanie.
Kontrola objeto nastgpujace zagadnienia:
L Ustalenia ogolne - regulacje wewngtrzne obowiazujace w jednostce
II. Realizacja zalecen pokontrolnych innych podmiotéw w okresie objetym kontrola
III.  Obstuga bankowa jednostki - mechanizmy konfiguracji uprawnien
IV.  Finanse jednostki - opis systemu informatycznego oraz sprawozdawczos¢ budzetowa
V. Zgodnos¢ wyptaty wynagrodzen z dokumentacjg zrodtlowa oraz prawidlowo$¢ prowadzenia
akt osobowych
VI.  Gospodarowanie zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych
VII. Sprawdzenie zrealizowanych zamdwien publicznych, przy realizacji ktérych nie stosuje si¢
ustawy prawo zaméwien publicznych
VIII. Sprawdzenie standardow wybranych podstawowych ustug $wiadczonych przez dom pomocy
spotecznej w ramach realizacji zadan statutowych
IX. Sprawdzenie obowiazkéw wynikajacych ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
dotyczace prowadzenia ksigzki obiektu budowlanego
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W toku kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

1. Na powstalej w jednostce i do niego naplywajacej dokumentacji, w szczegdlnosci
zarzadzeniach Dyrektora, dokumentach organizacyjnych jednostki, dokumentach
finansowo-ksiggowych, upowaznieniach, dokumentach bankowych, listach ptac,
dokumentacji socjalnej- nie umieszczono nadanego znaku sprawy, a na zbiorach informacji
symbolu klasyfikacyjnego oraz oznaczenia kategorii archiwalnej, co jest niezgodne
z wewngtrzng procedurg wprowadzong Zarzgdzeniem Nr 20/2020 z dnia 26.10.2020r.
w postaci Jednolitego rzeczowego wykazu akt.

2. W wyniku blgdnego ustalenia za 2024 rok rzeczywistej liczby emerytéw, (bylych
pracownik6w jednostki) zanizono wysokos¢ odpisu zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych o kwote 67,48zt.

3. Sprawozdania Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzqdowej jednostki budzetowej okres sprawozdawczy od poczgtku roku do dnia
31 grudnia roku 2024 oraz Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych jednostki budzetowej wg stanu na koniec IV kwartatu
2024 roku zlozono z bledng kwota dotyczaca naleznosci w wysokosci 45,14zt nie
wynikajacg z ewidencji ksiggowej, co jest niezgodne z §9 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 11 stycznia 2022r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U.2024.454 t.j.). Ww. sprawozdania skorygowano w trakcie kontroli.

Obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci naleza do gléwnego
ksiggowego, stosownie do zakresu czynnosci i postanowien art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r:
o finansach publicznych (Dz.U.2024.1530 t.j.).

Prowadzenie dokumentacji, rejestréw oraz skladnicy akt powierzono zgodnie z zakresem czynnosci
pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku samodzielny referent ds. osobowych.

Ponizej podaje wnioski i zalecenia pokontrolne, ktére odnosza si¢ do stwierdzonych w toku kontroli
nieprawidlowosci i wskazuja na sposob ich wyeliminowania.

W zwiazku z ustaleniami kontroli zobowiazuj¢ Panig Dyrektor do bezwzglednego przestrzegania
przepisow prawa, stosowania wewnetrznych uregulowan oraz wyeliminowania na przysztosé
wskazanych w protokole uchybien oraz nieprawidtowosci, w szczeg6lnosci nalezy w sposéb kompletny
prowadzi¢ spisy dokumentacji w prawidlowo oznakowanych teczkach, zgodnie z przyjeta w jednostce
instrukcjg kancelaryjna oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt.

O sposobie i stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskéw i zalecen pokontrolnych wraz
z uzasadnieniem prosz¢ mnie poinformowac na pismie w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego
wystapienia pokontrolnego.

Z powazaniem,

Otrzymujg: ) Sl
1. adresat, Konra{l Fijotek
2. Pani Krystyna Stachowska - Zastepca Prezydenta Miasta Rzeszowa,
3.ala
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W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne pragne poinformowa¢ Pana Prezydenta,

ze dokumentacja jednostki jest prowadzona zgodnie z Jednolitym Rzeczowym

Wykazem Akt oraz Instrukcja Kancelaryjng wprowadzong Zarzgdzeniem Nr20/2020

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej z dnia 26.10.2020 .

Odnosnie za$ btednego naliczenia za 2024 r. rzeczywistej liczby emerytéw, jak tez
btedéw w sprawozdaniu Rb-27S i Rb-N udzielono pracownikom wskazowek aby

dochowywali nalezytej starannosci przy dokonywaniu odpisu na Zaktadowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych oraz prowadzili sprawozdawczo$¢ zgodnie z § 9 ust

2 Rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2024.454 1.)).
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